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ค ำน ำ 
 
              คู่มือการอพยพหนีไฟและการขนย้ายทรัพย์สินเป็นแนวทางการป้องกันและระงับอัคคีภัยของ 
ส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ใช้บริการและบุคลากรส านักวิทยบริการมีความ
ปลอดภัยจากอัคคีภัยและเป็นการเตรียมความพร้อมในการป้องกันและแก้ไขอัคคีภัยก่อนเกิด ขณะเกิด เพ่ือลด
อันตรายและความเสียหายที่จะเกิดขึ้นจากเพลิงไหม้ให้น้อยที่สุด  จึงได้จัดท าคู่มือฉบับนี้ขึ้นให้แก่เจ้าหน้าที่ 
บรรณารักษ์  นักวิชาการ  และผู้ที่เกี่ยวข้อง ได้รับทราบข้อมูล ค าแนะน าการเคลื่อนย้ายอพยพออกจากอาคาร เมื่อ
เกิดอัคคีภัย ภายในอาคารส านักวิทยบริการ รวมถึงค าแนะน าถึงขั้นตอนการปฏิบัติตนในกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
ภายในอาคาร เจ้าหน้าที่ บรรณารักษ์ ที่มีหน้าที่ปฏิบัติและรับผิดชอบในช่วงเวลาดังกล่าวให้สามารถแก้ไข
เหตุการณ์ที่เกิดขึ้นได้อย่างทันท่วงทีและถูกต้องตามขั้นตอน และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าการจัดท ารายละเอียดที่ระบุ
อยู่ในคู่มือฉบับนี้ จะเป็นแนวทางการปฏิบัติและถูกน าไปใช้ประโยชน์กับส านักวิทยบริการ เพ่ือเกิดความปลอดภัย
ต่อไป 
 

นายสมจิต  รัตนสวนจิก 
  ผู้รวบรวมและจดัท า 
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ผู้รับผิดชอบอพยพหนีไฟ กำรป้องกันและระงับอัคคีภัย ส ำนักิิยยบริกำรมหหำิิยยำลัยหหำสำรคำห 

พ.ศ.2562 

------------------------------------------------------------------------------- 

1. หัิหน้ำยีหอพยพหนีไฟ นางศุภลักษณ์ นิลทะราช (โทร. 2491 )  

มมมมม2. รองหัิหน้ำยีหอพยพหนีไฟ นางรุ่งเรือง สิทธิจันทร์ (โทร. 2437 )  

มมมมม3. อพยพหนีไฟชั้นยี่ 1 อำคำรส ำนักิิยยบริกำร A ผู้รับผิดชอบอพยพ หัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) 

 นางผกานุช เหล่าพิเดช (โทร. 2432 ) รองหัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) นางประนอม นามษร (โทร. 2492 )  

มมมมม4. อพยพหนีไฟชั้นยี่ 2 อำคำร ส ำนักิิยยบริกำร A ผู้รับผิดชอบอพยพ หัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) 

นางสาวรุจิรา เหลืองอุบล (โทร. 2405 ) รองหัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) นางสาวบุสยา แฝงสีค า (โทร. 2406)  

มมมม5. อพยพหนีไฟชั้นยี่ 3 อำคำรส ำนักิิยยบริกำร A ผู้รับผิดชอบอพยพ หัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) มมมมมมมมมม

นางกาญจนา น้อยฤทธิ์ (โทร. 2434 ) รองหัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) นางสาวภรณ์พรรณ ไชยโวหาร         

(โทร. 2403)  

มมมม6. อพยพหนีไฟชั้นยี่ 4 อำคำรส ำนักิิยยบริกำร A ผู้รับผิดชอบอพยพ หัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) มมมม

นางชนัญชิดา สุวรรณเลิศ (โทร. 2404) รองหัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) นายไชยวัฒน์ วงศ์สุวรรณ์ 

 (โทร. 2440)  

มมมม7. อพยพหนีไฟชั้นยี่ 1 อำคำริิยยบริกำรตึกมB ผู้รับผิดชอบอพยพ หัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) นายทศพร 

ปอศิริ (โทร.2427 ) รองหัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) นายรณชัย เหล่าโพธิ์ (โทร.2427 )  

มมมม8. อพยพหนีไฟชั้นยี่ 2 อำคำริิยยบริกำรตึกมB ผู้รับผิดชอบอพยพ หัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) นางปาริ

ชาติ รัตนปกรณ์ (โทร. 2439 ) รองหัิหน้ำยีห (ผู้น าทางหนีไฟ) นายอารยะ เสนาคุณ (โทร. 2439 )  

     9. หน่ิยบรรเยำสำธำรณภัยมหหำิิยยำลัยหหำสำรคำหม(โยร.043-754044)ม 

มมมม10. สถำนีต ำริจมสภอ.มเขิำใหญ่ม(โยร.043-754088) 

มมมม11.มสถำนีต ำริจมสภอ.กันยริิชัยม(โยร.043-789023) 
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มมมมมมมหน้ำยี่คิำหรับผิดชอบ : ยีหอพยพหนีไฟและขนย้ำยยรัพย์สิน 

ภำิะปกต ิ 1. เป็นผู้รับผิดชอบร่วมกับฝ่ายต่าง ๆ ในการจัดท าแผนและวิธีการอพยพที่ปลอดภัย รวมถึง
ทบทวนแผนและวิธีปฏิบัติเป็นระยะ ๆ  
2. ประสานงานและด าเนินการให้ฝ่ายต่าง ๆ ได้รับการฝึกปฏิบัติ เพ่ือให้บุคลากร/เจ้าหน้าที่/ นิสิต
ทราบแผนการหนีไฟ วิธีการหนีไฟอย่างปลอดภัย คุ้นเคยกับสัญญาณเตือนภัย และรายงานผลการ
ปฏิบัติให้ ผู้อ านวยการแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทราบ 
 3. ก าหนดและเตรียมพร้อมสถานที่ ที่ใช้เป็นจุดนัดหมายในการอพยพทั้งในส านักวิทยบริการ และ
จุดรวมพล นอกส านักวิทยบริการ 
 4. จัดเตรียมความพร้อมและทดสอบอุปกรณ์ เครื่องมือ และสิ่งอ านวยความสะดวกต่างๆ ให้พร้อม
ในการปฏิบัติการได้  
5. ด าเนินการฝึกซ้อมแผนอพยพอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง สามารถอพยพได้ด้วยความปลอดภัย 
ภายใน 5 นาท ีท าการประเมินผลและรายงานให้ ผู้อ านวยการแผนฯ ทราบ  

ระหิ่ำงเกิด
อัคคีภัย  

1. พร้อมในสถานท่ีเกิดเหตุ และใหชุ้ดอพยพแต่ละพื้นท่ีใหป้ฏิบติัการตามแผนอพยพท่ีวางไว ้
 2. รับผดิชอบเพื่อใหแ้น่ใจวา่บุคลากร/เจา้หนา้ท่ี/นิสิตทุกคน ไดอ้พยพมายงัจุดรวมพล ครบ ทุก
คน พร้อมทรัพยสิ์นท่ีส าคญั  
3. ใหห้วัหนา้ชุดอพยพ พร้อมทั้งผูต้รวจสอบพื้นท่ี ด าเนินการคน้หาคนท่ีขาดหาย จนพบ รวมทั้ง
ทรัพยสิ์นท่ีส าคญัน าออกมาใหค้รบและรายงานผูอ้  านวยการแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัทราบ 
4. รายงานสถานการณ์ให้ ผูอ้  านวยการแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัทราบ เป็นระยะ ๆ  

หลังเกิด
อัคคีภัย  
 

1. สั่งการให้บุคลากร/เจ้าหน้าที/่นิสิตในพ้ืนที่ กลับเข้าปฏิบัติงานตามปกติทันที พร้อมน าทรัพย์สิน
กลับเข้ามาคืน หลังจากผู้อ านวยการแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย มีค าสั่งให้บุคลากร/เจ้าหน้าที/่
นิสิตกลับเข้าปฏิบัติงานตามปกติได้  
2. ประชุมกับหัวหน้าชุดอพยพประจ าพ้ืนที่เพ่ือสรุปผลการปฏิบัติการพร้อมข้อเสนอแนะและ
รายงาน ต่อผู้อ านวยการแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยทราบ  
3. ด าเนินการตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณ์ และสิ่งอ านวยความสะดวกให้พร้อมที่จะปฏิบัติภารกิจ
ต่อไป  
4. ให้ท ารายงานเสนอต่อ ผู้อ านวยการแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย เพ่ือจะท าการซ่อมหรือจัดหา 
เครื่องมือ อุปกรณ์ และสิ่งอ านวยความสะดวกต่างๆ ที่เสียหาย หรือไม่เพียงพอมาใช้งานต่อไป  
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ขั้นตอนกำรปฏิบัต ิยีหอพยพหนีไฟและขนย้ำยยรัพย์สิน ในภำิะปกต ิ

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้ปฏิบัติ/ ผู้รับผิดชอบ  เรื่องย่ีปฏิบัติ  หหำยเหตุ  
1. ก าหนดจุดรวมพล  
 
 

 
 

 

2. ก าหนดเส้นทางอพยพ 
และไวก้ารด าเนิน งาน
ตามแผนท่ีก าหนด  
 
 
 
 
3. ก าหนดหน้าที่
รับผิดชอบของผู้
ตรวจสอบพื้นท่ี  

 
 
 
 
 
4. ก าหนดหน้าที่
รับผิดชอบของผู้น าทาง
หนีไฟ/ผู้ตรวจสอบ
จ านวน บุคลากร และ
ทรัพย์สิน  
 

ทีมอพยพ  
 
 
 

 
 
หวัหน้าทีมอพยพ ผู้
ตรวจสอบพื้นท่ีและผู้น า
ทางหนีไฟ / ผู้ตรวจสอบ
จ านวนบุคลากร/
เจ้าหน้าที่/นิสิตในแต่ละ 
พ้ืนที่ 
 
 

ผู้ตรวจสอบพื้นท่ีในแต่ละ
พ้ืนที่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้น าทางหนีไฟ/ผู้
ตรวจสอบบุคลากร และ
ทรัพย์สิน  
 

ประสานกบัทีมต่างๆ จดัท าแผน
อพยพและเส้นทางอพยพ ร่วมกบั ผู ้
ตรวจสอบพื้นท่ี ผูน้ าทางหนีไฟ และ
ติดประกาศใชเ้ส้นทางอพยพในพื้นท่ี
นั้นๆ  
- ก าหนดจุดนัดหมายในแต่ละพ้ืนที่ 
จุดรวมพลเพื่อตรวจสอบจ านวน
บุคคลและทรัพย์สิน - จัดเตรียม
อุปกรณ์ที่จะใช้ในการอพยพที่จ าเป็น 
- ฝึกซ้อมการอพยพบุคคลและ
เคลื่อนย้ายทรัพย์สินเพื่อให้คุ้นเคยต่อ
การหนีไฟ เส้นทางหนีไฟ และ
สัญญาณเตือนภัย  
-ประเมินผลและรายงานให้ 
ผู้อ านวยการแผนฯทราบ - ศึกษาให้
คุ้นเคยกับแผนผังส านักฯทุกชั้น ท้ัง 2 
อาคาร และรายละเอียดอื่นๆ ท่ีจ าเป็น
ในการตรวจสอบ 
 - ส ารวจและจัดเตรียมเส้นทางหนีไฟ
ในพื้นที่ รวมทั้งจุดนัดหมายให้ทุกคนใน
พื้นที่รับทราบ  
- วางแผนและประสานงานกับทีม
อพยพทุกชั้น 
- ท าการฝึกซ้อมการอพยพบุคคล 
และทรัพย์สิน ที่รับผิดชอบให้เกิด
ความพร้อมและสามารถอพยพออก
จากอาคารได้ภายในเวลา 5 นาท ี 
 

 



4 
 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้ปฏิบัติ/ ผู้รับผิดชอบ  เรื่องย่ีปฏิบัติ  หหำยเหตุ  
 
 
 
 
 

 
5.ประสานงานกับผู้ 
รับผิดชอบบุคคล 
ภายนอกที่เข้ามาใน
หอสมุดฯ  
 
 
 
 
6.ใช้สัญญาณในการ
อพยพ  
 
 

 
 
 
 
 
 
หัวหน้าทีมอพยพ และผู้ที่
เกี่ยวข้อง  
 
 
 
 
 
 
หัวหน้าทีมอพยพร่วมกับ
ทีมอ านวยการและสื่อสาร
ข้อมูล  
 

- จดัเตรียมรายช่ือบุคคล และ
ทรัพยสิ์น ท่ีจะตอ้งอพยพในพื้นท่ีท่ี
รับผดิชอบตรวจสอบและจดัท า
ขอ้มูลประวติัการเจบ็ป่วย โรค
ประจ าตวัของบุคลากร/เจา้หนา้ท่ี  
 
- ก าหนดวิธีการตรวจนับจ านวน
บุคคลและทรัพย์สิน และการรายงาน
จ านวนยอดบุคคลและทรัพย์สิน - 
ก าหนดวิธีการ การแจ้งเส้นทาง  
จุดนัดพบ และจุดรวมพล ส าหรับผู้ใช้
ห้องสมุดหรือบุคคลภายนอก ผู้มา
ติดต่อ  
 
- ก าหนดรูปแบบของการประกาศการ
อพยพ การเคลื่อนย้ายทรัพย์สิน และ
ข้อความที่ใช้ในการประกาศ  
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ขั้นตอนกำรปฏิบัต ิยีหอพยพหนีไฟและขนย้ำยยรัพย์สิน ระหิ่ำงเกิดอัคคีภัย 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้ปฏิบัติ/ ผู้รับผิดชอบ  เรื่องย่ีปฏิบัติ  หหำยเหตุ  
หัิหน้ำยีหอพยพ
รับยรำบ 
 
 
 
 
 
 
2.การรายงานสถาน 
การณ์และข้อมูล เกี่ยวกับ
การตรวจสอบจ านวน
บุคลากร / เจ้าหน้าที ่ / 
นิสิต และทรัพย์สิน  
 
3.การตรวจสอบและ
ช่วยเหลือบุคลากร/
เจ้าหน้าที่/นิสิตที่ตกค้าง  
 
 
4.การช่วยเหลือบุคลากร/
เจ้าหน้าที่/นิสิต ที่ตกค้าง  
 
 

หัวหน้าทีมอพยพ/รอง
หัวหน้าทีมอพยพ  
 
 
 
 
 
 
หัวหน้าทีมอพยพและ
ผู้น าทางหนีไฟ/ตรวจสอบ
จ านวนบุคคลและ
ทรัพย์สิน  
 
 
หัวหน้าทีมอพยพร่วมกับ
ผู้ตรวจสอบพื้นท่ี  
 
 
 
หัวหน้าทีมอพยพ  
 

- รีบเดินทางไปท่ีจุดเกิดเหตุทันที และ
ไปยังจุดรวมพล รายงานตัวต่อ
ผู้อ านวยการแผนป้องกันและระงับ
อัคคีภัย  
- ประสานงานกับผู้ตรวจสอบพ้ืนที่
และผู้น าทางหนีไฟ/ผู้ตรวจสอบ
จ านวนบุคลากร/เจ้าหน้าที/่นิสิตเพ่ือ
รีบรายงานสถานการณ์  
- รายงานข้อมูลที่จ าเป็นรวมทั้งผล
การตรวจสอบจ านวนบุคลากร/
เจ้าหน้าที่/นิสิตและทรัพย์สินให้กับ
ทาง ผู้อ านวยการแผนป้องกันและ
ระงับอัคคีภัย ทราบ  
 
- ร่วมกับผู้ตรวจสอบพื้นท่ี
ประสานงานการเข้าช่วยเหลือ
บุคลากร/เจ้าหน้าที/่นิสิตที่ตกค้างใน
ที่เกิดเหตุ กรณีไม่อันตราย  
 
- ในกรณีที่มีบุคลากร/เจ้าหน้าที/่นิสิต 
และทรัพย์สินส าคัญตกค้างอยู่ในที่เกิด
เหตุซึ่งไม่สามารถเข้าไปช่วยได้ ให้
รายงาน ผู้อ านวยการแผนป้องกันและ
ระงับอัคคีภัย ทราบทันที เพ่ือสั่งการ
ให้ความช่วยเหลือต่อไป  
 
 
 

ทันทีท่ีได้รับ
แจ้งเหตุ  
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ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้ปฏิบัติ/ ผู้รับผิดชอบ  เรื่องย่ีปฏิบัติ  หหำยเหตุ  
5.ประสำนงำนกับชุด
ดับเพลิงและยีหช่ิยชีิิต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. การด าเนินการ อพยพ
มายังจุดรวมพล  
 
 
 
 
 
7. กรณีต้องรวมพล 
นอกเหนือจากจุด ที่
ก าหนด  
 
 

หัวหน้าทีมอพยพ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หัวหน้าทีมอพยพและ
ผู้น าทางหนีไฟ/ผู้
ตรวจสอบจ านวนบุคคล
และทรัพย์สิน  
 
 
 
หัวหน้าทีมอพยพ  
 

- ใหข้อ้มูลและประสานงานกบัชุด
ดบัเพลิงและทีมช่วยชีวติในการเขา้
ไปช่วยเหลือผูท่ี้ตกคา้งในท่ีเกิดเหตุ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ด าเนินการและประสานงานในการ
อพยพบุคลากร/เจ้าหน้าที/่นิสิตและ
ทรัพย์สินมายังจุดรวมพลที่ก าหนดไว้ 
- หัวหน้าทีมอพยพตรวจสอบ
ทรัพย์สินตามรายการ และส่งมอบให้
ทีมรักษาความปลอดภัยดูแล  
 

- กรณีไม่สามารถรวมพล ณ จุดท่ี
ก าหนดได ้ใหร้ายงาน ผูอ้  านวยการ
แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั ทราบ
เพื่อพิจารณาจุดรวมพล ในพื้นท่ีอ่ืน
ต่อไป  
 

เม่ือไดรั้บ
รายงานวา่มี
บุคลากร/
เจา้หนา้ท่ี/
นิสิตตกคา้ง
อยูใ่นท่ีเกิด
เหตุ เม่ือ
ประกาศการ
อพยพ
ทั้งหมด  
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แผนปฏิบัติกำร ยีหอพยพหนีไฟและขนย้ำยยรัพย์สินในภำิะเกิดอัคคีภัย ของผู้น ำยำงอพยพหนี

ไฟ ผู้ตริจสอบจ ำนินบุคลำกรและยรัพย์สิน 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้ปฏิบัติ/ ผู้รับผิดชอบ  เรื่องย่ีปฏิบัติ  หหำยเหตุ  
1.กำรด ำเนินกำรอพยพ 
 
 
 
 
 
2. การตรวจสอบจ านวน
บุคลากร และรายการ
ทรัพย์สิน  
 
 
3. การแจ้งเหตุเมื่อมี
บุคลากร/เจ้าหน้าท่ี/นิสิต
ตกค้างหรือสญูหาย 
4.ด าเนินการอพยพมายังจุด
รวมพลภายใน 5 นาที  
 
5. การรายงาน ยอดจ านวน 
บุคลากรใน พื้นที่ท้ังหมด 
และทรัพยส์ิน  
 

ผู้น าทางหนีไฟ / ผู้ตรวจสอบ 
จ านวนบุคลากร และทรัพย์สิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เตรียมน าทางบุคลากร/เจา้หนา้ท่ี/นิสิตและ
ทรัพยสิ์นมายงัจุดนดัหมายท่ีก าหนด หนีไฟไป
ตามเสน้ทางท่ีเลือก  
- ประสานงานและช่วยเหลือบุคลากร/
เจา้หนา้ท่ี/นิสิตบาดเจบ็ไปยงัจุดรวมพลท่ี
ก าหนด  
- ตรวจสอบจ านวนบุคลากร/เจ้าหน้าท่ี/นิสิต
และทรัพยส์ิน ตามรายชื่อบุคลากร/เจ้าหน้าท่ี/
นิสิตที่ปฏิบตัิงานอยู่ภายในบริเวณนั้น และ
รายการทรัพย์สินท่ีก าหนด  

- กรณีที่พบว่ามีบุคลากร/เจ้าหน้าที/่นิสิตสูญ
หายหรือมีบคุลากร/เจ้าหน้าท่ี/นิสติตกค้างอยู่ใน
ที่เกิดเหตุใหร้ีบแจ้งหัวหน้าทีมอพยพ หรือผู้
ตรวจสอบพ้ืนท่ีทันท ีเพื่อด าเนินการช่วยเหลือ  

- ด าเนินการอพยพบุคลากร/เจา้หนา้ท่ี/นิสิตและ
ทรัพยสิ์นจากจุดนดัหมายมายงัจุดรวมพล  
 
- ตรวจสอบจ านวนบุคลากร/เจ้าหน้าท่ี/
นักศึกษาและทรัพยส์ิน ที่ก าหนด 
 - รายงานจ านวนบุคลากร/เจ้าหน้าท่ี/นักศึกษา 
และทรัพยส์ินท้ังหมดให้หัวหนา้ทีมอพยพทราบ  
 

ทันทีท่ีเกิดเหตุ
เมื่อมีประกาศ 
ให้อพยพ ทั้ง
ส านักฯ  
 
 
เมื่อมายังจุดนดั
หมาย ใน
อาคาร  
 
เมื่อตรวจนับ
จ านวน
บุคลากรและ
ทรัพย์สิน
เรียบร้อยแล้ว 
 อพยพมายังจุด 
รวมพล และ
ตรวจสอบฯ  
อพยพ มายังจุด
รวมพล 
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ขั้นตอนกำรปฏิบัต ิยีหอพยพหนีไฟและขนย้ำยยรัพย์สินหลังเกิดอัคคีภัย 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้ปฏิบัติ/ ผู้รับผิดชอบ  เรื่องย่ีปฏิบัติ  หหำยเหตุ  
1. การอพยพบุคลากร /
เจ้าหน้าที่ /นิสิตและ
ทรัพย์สินกลับเข้าสู่อาคาร 
 
 
  
2. จัดท ารายงานสรุปผล
การด าเนินการปัญหา 
และ อุปสรรค  
 
 

หัวหน้าทีมอพยพและ
ผู้น าทางหนีไฟ/ผู้
ตรวจสอบจ านวนบุคคล
และทรัพย์สิน  
 
 
หัวหน้าทีมอพยพและ
ทีมงาน  
 

- ประสานงานร่วมกับผู้น าทางหนีไฟ /
ผู้ตรวจสอบจ านวนบุคลากร /
เจ้าหน้าที่ /นิสิต 
 - เคลื่อนย้ายบุคลากรและทรัพย์สิน
กลับเข้า สู่อาคาร  
 
- จัดท ารายงาน สรุปผลการ
ด าเนินการ และผลส ารวจความ
เสียหาย  
- จัดหาและจัดเตรียมอุปกรณ์
เครื่องมือต่างๆ ให้อยู่ในสภาพพร้อม
ใช้งาน  
 
 

เมื่อได้รับแจ้ง
จากทีม
อ านวยการ
และการ
สื่อสาร ว่า
เหตุการณ์
สงบและ
สามารถกลับ
เข้าท างานได้
ตามปกติ  
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ขั้นตอนกำรอพยพหนีไฟ และขนย้ำยยรัพย์สิน พ.ศ. 2562 ส ำนักิิยยบริกำรมหหำิิยยำลัยหหำสำรคำห 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เกิดอัคคีภยัทมี 
ยีหป้องกันและระงับภัยแจ้งเหตุ 

     ผอ.รองผอ.ป้องกันมระงับเหตุและสื่อสำรข้อหูล 

 

 

 

 

1.หัิหน้ำยีหอพยพ 
2.รองหัิหน้ำยีหอพยพ 
ได้รับแจ้งเหตุจำกมผอ.รองผอ.และฝ่ำยสื่อสำรข้อหลู 

 

 

 

หัิหน้ำยีหย่อย
เตรียหพร้อหน ำยีห
อพยพ 
 

ไปยังจุดนัดหหำย 
เพ่ือเลือกเส้นยำงอพยพ 

 

หวัหน้าทีม,รองหวัหน้า 

ไปรอยงัพืน้ท่ีอ านวยการ 

รอคนและยรัพย์สินมพร้อหย ำกำรตริจเช็ด 
โดยใช้เิลำประหำณกำรม1-2มนำย ี
ใช้กำรโบกธงเพ่ือเรียกคนมหรือตะโกนเรียก 
 

 

รอฟังสัญญำณมประกำศ 
หรือ”กริ่งสัญญำณภัย
เตือนภัย” 

 

รำยงำนต่อหัิหน้ำม
และรองหัิหน้ำยีห
อพยพ 

 

น ำคนและยรัพย์สนิไปยังจุดริหพล 
บริเิณลำนด้ำนหน้ำส ำนักิิยยบริกำร 
ฝ่ังิิยยำลัยกำรเหืองกำรปกครอง 
 

 

อพยพตำหเส้นยำงย่ีเลือกไิ้ 
และออกจำอำคำรให้เร็ิย่ีสุด
ใช้เิลำประหำณ 
ม2-3มนำยี 

 

บคุคลและทรัพย์สนิครบถ้วน

ปลอดภยั 

หอบยรัพย์สินให้ยีห
รักษำคิำหปลอดภัย 
 

สถำนกำรณ์สภำิะไห่ปกต ิ
รอฟังค ำสั่งจำกผอ.หรือรองผอ. 
อ ำนิยกำรป้องกันระงับอัคคีภัย 

 

รอสถำนกำรณ์เข้ำสู่สภำิะปกติ 
 

หีผู้บำดเจ็บมหรือหีผู้ตกค้ำงอยู่ด้ำนในอำคำร 
มแจ้งเหตุยีหยี่เกี่ยิข้อง 

 

กลับเข้ำปฏิบัติงำนและน ำยรัพย์
กลับยี่เดิห 
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จุดนัดหหำยภำยในอำคำรส ำนักิิยยบริกำรมหหำิิยยำลัยหหำสำรคำห 

 มเม่ือเกิดเหตุอัคคีภยั  

 ชั้นยี่ 1 บริเิณหน้ำประตูห้องมกลุห่งำนเยคนิคมจ ำนินม1 จุด (หัิหน้ำกลุห่ถือธงสีแดง) 

 ชั้นยี่ 2 บริเิณหน้ำโต๊ะบริกำรตอบค ำถำห จ ำนินม1 จุด (หัิหน้ำกลุ่หถือธงสีห่ิง) 

มชั้นยี่ 3 บริเิณหน้ำเคำน์เตอร์ิำรสำร จ ำนินม1 จุด (หัิหน้ำกลุห่ถือธงสนี้ ำเงิน) 

มชั้นยี่ม4มบริเิณหน้ำห้องฝึกอบรห จ ำนินม1 จุด (หัิหน้ำกลุ่หถือธงสีชหพ)ู 

จุดริหพลเหื่อเกิดเหตอุัคคีภัย 
บริเิณลำนด้ำนหน้ำส ำนักิิยยบริกำร ด้ำนข้ำงิิยยำลัยกำรเหืองกำรปกครอง 
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ศูนย์อ ำนิยกำรคิบคุหอัคคีภัย 
•บริเวณลานด้านหน้าส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ข้างวิทยาลัยการเมืองการปกครอง  

เลขหหำยโยรศัพย์แจ้งเหตุอัคคีภัย 1. ผู้อ ำนิยกำร และรองผู้อ ำนิยกำรแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
นางพรพิมล มโนชัย : 085-0139360 เบอร์ภายใน 2401 นายนิเวส ศรีธัญรัตน์ : 083-4178624 เบอร์ภายใน
2439  นางศุภลักษณ์ นิลทะราช : 081-5456702  เบอร์ภายใน 2493 
2. ยีหอ ำนิยกำรและสื่อสำรข้อหูล นางกรรณิการ์ ภูผาธรรม : 061-4197927เบอร์ภายใน 2437 นางรุ่งเรือง 
สิทธิจันทร์ 089-6175398 เบอร์ภายใน 2429  
 3. ยีหป้องกันและระงับอัคคีภัย ชั้นม1 
ม1.มนายสมชายภูผา : เบอร์ภายใน 2492 
 2. นายเลิศชาย รัตนวงศ์สวัสดิ์ เบอร์ภายใน 2492 
 3. นายจตุพล รัชเรืองวงศ์ เบอร์ภายใน 2492  
     ยีหป้องกันและระงับอัคคีภัย ชั้นม2 
ม1.นายสมจิต รัตนสวนจิกมเบอร์ภายใน 2406 
 2.นายฉลอง วงศ์สุเพ็ง เบอร์ภายใน 2406 
 3. นายเตย์มี พลศรี  เบอร์ภายใน 2491 
 4.นายนพณรรญ์ พับไธสง เบอร์ภายใน 2492 
      ยีหป้องกันและระงับอัคคีภัย ชั้นม3 
1. นายสุทธิพงษ์ พายุบุตร เบอร์ภายใน 2493 
2.นายเชาวเรศ ถิ่นวิมล เบอร์ภายใน 2403 
3.นางสาวจงจิตร อโนราช เบอร์ภายใน 2493 
4. นางสาวสุชานันท์ พรรณะ เบอร์ภายใน 2403 
     ยีหป้องกันและระงับอัคคีภัย ชั้นม4 
1.นายฉริยะ อัครวรรณมเบอร์ภายใน 2404 
2.นายวงศ์นรินทร์ สุขวิชัย เบอร์ภายใน 2404 
3.นายภาณุวัฒน์ เพียรภายลุน เบอร์ภายใน 2404 
4.นายไชยวัฒน์ วงศ์สุวรรณ์ เบอร์ภายใน 2404 
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 4. ยีหอพยพหนีไฟและขนย้ำยยรัพย์สิน  
     ทีมอพยพหนีไฟและขนย้ายทรัพย์สิน ชั้น 1 
     1.นางผกานุช เหล่าพิเดช 
     2.นางประนอม นามษร 
     3.นางเอ้ืออารีย์ ปานพิมพ์ฬหญ่ 
     4.นางสุภาภรณ์ เรืองไทย 
     5.นางสาวนันทนิจ ศรีหานารถ 
     6.นางอรุษยา หล้าวงศ์ 
     7.นางสมพร สุธรรมมา 
     8.นางส าอาง เนื่องวรรณะ 
     9.นางบังอร รัตนสวนจิก 
     10.นางวิลัยพร อันทะศรี 
     11. นางสาวเดือนเพ็ญ ชิณสีห์ 
   ทีมอพยพหนีไฟและขนย้ายทรัพย์สิน ชั้น 2 จุดที่ 1 
      1.นางสาวรจุิรา เหลืองอุบล 
      2. ดร.มะลิวัลย์ น้อยบัวทิพย์ 
      3 นางณัฐพร เดชชัย 
      4.นางสาวน้ าลิน เทียมแก้ว 
      5.นางดวงเดือน ผมพา 
      6.นางสาววิภาดา ชาตะสุวัจนานนท์ 
      7.นางสาวบสุยา แฝงสีค า 
      1.นางสาวศิริณัฐชา ทันภา   ชั้น 2 จุดที่ 2 
       2.นางสาวณัชชานันท์ บัวสา 
       3.นางสาวชฎาพร แจ้งหาญ 
       4.นางพิราวรรณ เหล่าเจริญ 
       5.นางศรีจันทร์ พรรณะ 
       6.นางจิริยา ศรีวิชัย 
       7.นางราตรี เนื่องทะบาล     
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ทีมอพยพหนีไฟและขนย้ายทรัพย์สิน ชั้น 3 
1.นางกาญจนา น้อยฤทธ์ 
2.นางสาวภรณ์พรรณ ไชยโวหาร 
3.นางสาวยุวดี หม่วยนอก 
4.นางสาวภัทรวดี ประวันเต 
5.นางสุมาลี แท่นทองจันทร์ 
ทีมอพยพหนีไฟและขนย้ายทรัพย์สิน ชั้น 4 
1.นายสมพงษ์ เจริญศิริ 
2.นางจีรกาญจน์ เต็มพรสิน 
3.นางสาวรุ่งฤดี ภูชมศรี 
4.นางชนัญชิดา สุวรรณเลิศ 
5.นางวิราวรรณ ศิริวงษ์ 
6.นางสาวกวินลักษณ์ สุนทะโรจน์ 
7 นางประสงค์ แก้วกัลยา 
8.นางสาวมะลิวัลย์ ไชยรัตน์   
 5. ยีหคิบคุหตัดแหล่งพลังงำนและรักษำคิำหปลอดภัย  
1.นายอารยะ เสนาคุณ 
2.นายไพรัตน์ เนื่องอุดม 
3.นายมานิต ศรีโทโคตร 
4.นายธวัชชัย ปอศิริ 
5.นายเศกสรร คุณโพธิ์ 
6.นายทศพร ปอศิริ 
7.นายรณชัย เหล่าโพธิ์ 
8.นางปาริชาติ รัตนปกรณ์ 

  6. หน่วยงานภายในมหาวิทยาลยัมหาสารคาม / ศูนย์รักษาความปลอดภัย หน่วยบรรเทาสาธารภัย 
       โทร 043-754044   
 7. หน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลยัมหาสารคาม สถานีต ารวจเขวาใหญ่ : 043-754088  สถานีต ารวจอ าเภอ 
       กนัทรวชิยั : 043-789023 
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